
Ob Kfz-, Bau- oder Metall-Handwerk, ob Industrie- oder Betriebswerkstatt, FÖRCH ist seit 1977 Ihr kompetenter Berater
und Partner für Werkstattbedarf sowie für Montage- und Befestigungsartikel in Österreich. Förch Österreich als
Tochtergesellschaft beschäftigt 160 Kolleg:innen und sucht zur Verstärkung: 

HR Mitarbeiter/in | Personalverrechnung und
Recruiting

in der Zentrale

Salzburg (TZ 20-25 Std | m/w/d) - ab September 2026

Wir suchen eine Persönlichkeit mit Power und Motivation zur Verstärkung unseres HR-
Teams in unserer Zentrale in Salzburg!

 

Dienstort: Zentrale Salzburg, Röcklbrunnstraße 39a, 5020 Salzburg

Arbeitszeiten:
Montag - Freitag / 20 - 25 h - Freitag bis max. 13:30
Homeoffice möglich

 
Du hast schon erste Erfahrungen im HR und der Personalverrechnung gesammelt und möchtest unser Team nun
tatkräftig und engagiert unterstützen? Dann bist du bei uns richtig: als neue:r Kolleg:in im Personalmanagement bilden
wir dich u.a. in folgenden Aufgabengebieten aus und übergeben nach und nach eigenständig zu bearbeitende
Bereiche:
 
 

Gehaltsverrechnung Außen- und Innendienst



Spesen/Reisekostenabrechnung
Abwicklung der Personaladministration wie z.B. Ein- und Austritte, Krankenstände, etc.
Kommunikation mit allen relevanten Ämtern, Behörden und der Krankenkassen
Stammdatenpflege und Zeitwirtschaft
Unterstützung im Bewerbermanagement
Ausstellung von Dienstverträgen und Zusätzen
Unterstützung im Employer Branding und Personalmarketing

 
Dein Profil:
 

Teamgefühl, Motivation und Engagement!
Ideen und Aufgeschlossenheit für Neues!
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS, HBLA, Lehre, ä.)
Berufserfahrung als PersonalverrechnerIn oder abgeschlossene Personalverrechner-Ausbildung
Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung
eigenverantwortliches und selbständiges Arbeiten im Team
ausgeprägte Organisationsfähigkeit und strukturierte Arbeitsweise
hohe Diskretion vorausgesetzt
Teamplayer mit Hands-on-Mentalität

 
 Was bietet dir das Team FÖRCH?
 

Die 6. Urlaubswoche nach nur 4 Jahren Zugehörigkeit
Bikeleasing für alle Kolleg:innen
Option auf 2 Homeoffice-Tage im Monat steht zur Verfügung!
Eine fundierte Einschulung, bevor du dann richtig durchstarten kannst
Du möchtest ein modernes Unternehmen und einen sicheren Arbeitsplatz? Das wirst du bei uns finden!
Du wünscht dir neben deinem marktkonformen und leistungsgerechten Gehalt noch weitere Benefits wie z.B. gratis
Kaffee, Tee, Sprudel, eine gemütliche Küche mit Gourmet-Essen, Essenszuschuss, gratis Parkplatz,
Ausflüge, Feiern, flache Hierarchien? Alles vorhanden! Überzeug dich selbst! 
Du möchtest in ein Team, in dem Spaß an der Arbeit und Team-Power nicht zu kurz kommen? Auch wir möchten
jemanden finden, der unserem offenen und lustigen Spirit entspricht.
FÖRCH ist vielseitig: Find raus was für dich die Firma Förch ausmacht!  >> hier geht's zum Video

 
Dein FÖRCH Startgehalt orientiert sich an deinen Wünschen und deiner Erfahrung! Bitte gib deinen
Gehaltswunsch in der Bewerbung an. (Unser Gehalt orientiert sich am KV für Handelsangestellte und wird mit einer
deutlichen Überzahlung versehen).

https://www.youtube.com/watch?v=-eXbFNQ63TA


Jetzt bewerben

Theo Förch GmbH
zH Verena Resch
Röcklbrunnstraße 39A
5020 Salzburg

Tel. +43 50 1977 5053 oder
E-Mail Bewerbungsmailbox
 
Bei Fragen sind wir auch per WhatsApp für dich da:
 

 
 
 
 

https://theo-foerch-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/xbp7977se6zpog0oq7frbsu0qtc3goz
mailto:application+job+k35jn1ov@onlyfy.jobs
https://ibb.co/h1kk7ff

